Organizacja:

Funkcja:

Stopien, imie i nazwisko:

Hufiec Poznan Nowe Miasto
Choragiew Wielkopolska

Skarbnik Hufca

Phm. Joanna Kolanowska

Misja:

Terminowe prowadzenie i rozliczanie dokumentacji finansowej Hufca. Podniesienie Swiadomosci druzynowych
o wartosci znaczenia finanséw w sprawnym funkcjonowaniu druzyny.

Kadencja (czas trwania funkcji):

2015 - 2019 (4 lata)

ZAKRES OBOWIAZKOW: PRAWO PODEJMOWANIA DECYZJI KRYTERIA OCENY:

1. Nadzorowanie dziatania biura hufca w kwestiach 1. Kwestie finansowe wymagane od KCH 1. Terminowe oddawanie sprawozdan
finansowych 2. Wystawianie dokumentéw finansowych finansowych do KCH

2. Terminowe i biezgce regulowanie zobowigzan 2. Terminowe regulowanie zobowigzan
finansowych z KCH finansowych

3. Terminowe wykonywanie comiesiecznych sprawozdan 3. Terminowe optacanie rachunkdw
finansowych i oddawanie ich do ksiegowosci Chorggwi 4. Terminowe sporzgdzanie planéw

4. Wystawianie dokumentow finansowych hufca (faktury, finansowych hufca
noty, itp.)

5. Sporzadzanie plandéw finansowych hufca (w tym
budzetu)

6. Utrzymywanie i kontrolowanie ptynnosci finansowej
Hufca

7. Terminowe optacanie rachunkow oraz faktur

8. Kontrolowanie zgtoszen i rozliczanie form wyjazdowych
druzyn (we wspotpracy z Ksiegowg Hufca)

9. Wspodtpracowanie ze Skarbnikiem Chorggwi

PRZELOZONY: WSPARCIE: WYMAGANY CZAS:

Komendant Hufca

PODWLADNI:

Szef biura hufca

1. Wsparcie poprzedniego Skarbnika Hufca

2. Wsparcie obecnego komendanta hufca
oraz cztonkdw komendy

3. Wspodtpraca z Ksiegowq Hufca

4. Nieustanne wsparcie ze strony ksiegowych
KCH oraz skarbnika KCH

5. Komputer hufcowy

w zaleznosci od miesigca i natezenia
wykonywanych obowigzkow:

ok 10h miesiecznie od listopada do kwietnia
ok 4 h dziennie od maja do lipca

ok 30h miesiecznie od sierpnia do pazdziernika




Szczegoty:

Odpowiedzialny za:

Odpowiedzialny przed:
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kadry hufca.

Sprawne dziatanie biura hufca w kwestiach finansowych

biezgce regulowanie zobowigzan finansowych z KCH (sktadki, vat, podatki od umdw)
Wykonywanie comiesiecznych sprawozdania finansowe

Wystawianie dokumentéw finansowych hufca (faktury, noty, itp)

Sporzadzanie planéw finansowych hufca (w tym budzetu)

Utrzymywanie i kontrolowanie ptynnosci finansowej hufca

Terminowe optacanie rachunkéw oraz faktur

Pomoc w organizowaniu oraz prowadzeniu szkolen finansowych wynikajgcych z zapotrzebowania instruktoréw i

Komendantem Hufca
Komenda Hufca

Komisjg Rewizyjna
Ksiegowymi i Skarbnikiem KCH
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Warunki do dziatania:

Dostep do programu ksiegowego OPTIMA
dostep do biura hufca

dostep do komputera hufcowego

dostep do materiatéw biurowych

dostep do konta bankowego hufca

6. dostep do Ewidencji ZHP
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Mozliwos¢ szkolenia:

* obowigzkowe
- fakultatywne

* szkolenie dla skarbnikow.

Inne:

data

podpis przefozonego data

podpis przyjmujgcego funkcje




